
FAQ 3 Sistema PROSSIM 
DOCENTE 3 COMISSÃO 
ORGANIZADORA
Este documento apresenta as perguntas frequentes sobre o Sistema 
PROSSIM para concursos docentes, destinado à orientação das 
Comissões Organizadoras responsáveis pela gestão dos processos 
seletivos.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Como iniciar um concurso docente pelo sistema 
PROSSIM?
A unidade deverá entrar em contato com a Superintendência de Gestão de Pessoas (SGP) e realizar as seguintes etapas:

01

Elaboração do edital
Elaborar a minuta do edital do concurso docente, sob 
orientação da SGP.

02

Publicação no DO
Encaminhar o edital para publicação no Diário Oficial (DO).

03

Configuração do sistema
Após a publicação no DO, a unidade deverá preencher o 
formulário para configuração do Sistema PROSSIM e 
enviar o edital e seus anexos em formato PDF.

04

Gestão das inscrições
Após o início das inscrições, a Comissão Organizadora 
indicada no formulário deverá acessar a página do 
PROSSIM, fazer login e realizar as etapas previstas de 
acordo com o calendário estabelecido em edital.

05

Publicação da classificação
Publicar a classificação no Sistema PROSSIM.

06

Etapas finais
Caso existam, realizar as demais etapas externas ao 
Sistema PROSSIM.

⚠  Atenção: O formulário deverá ser enviado com prazo mínimo de 10 dias úteis antes do início das inscrições. 
Esse prazo é necessário para que o concurso seja configurado, testado e publicado na página do PROSSIM.

⚠  Atenção: A página do Sistema PROSSIM destina-se exclusivamente à realização das inscrições e etapas 
online. A divulgação do concurso é de responsabilidade da unidade solicitante.

Mais orientações podem ser encontradas em: https://www.sgp.uerj.br/concursos.

https://www.formularios.uerj.br/index.php/184332
https://www.formularios.uerj.br/index.php/184332
https://www.sgp.uerj.br/concursos
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Como faço meu cadastro no sistema PROSSIM?
Para acessar o sistema, é necessário criar uma conta no sistema PROSSIM e obter seu login (usuário e senha).

Passo a passo do cadastro

Clique em "Efetuar login" e depois em "Criar conta". 
Você também pode acessar pelo menu a opção "Criar 
meu cadastro".

1.

Preencha os dados solicitados na tela "Cadastro do 
candidato", salve e memorize sua senha.

2.

Seu login será o CPF (somente números).3.

01:37

YouTube

Como se cadastrar no Sistema P&
Para participar das seleções, é
necessário criar uma conta no sistem&

https://www.youtube.com/watch?v=tkmFR3NJ_1c
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Quanto servidores podem gerenciar as inscrições 
do concurso docente no Sistema PROSSIM?

3 membros
+ 1 apoio

A Comissão Organizadora é composta por 3 membros e 1 apoio 
administrativo, que devem ser indicados no formulário.

Funções da Comissão Organizadora

Os integrantes da Comissão Organizadora poderão:

Acompanhamento
Acompanhar as inscrições pelo 
dashboard (painel visual que 
apresenta informações, métricas e 
indicadores).

Análise de isenções
Verificar, analisar e conceder ou 
não os pedidos de isenção, bem 
como avaliar possíveis recursos.

Extração de dados
Extrair os dados dos candidatos 
inscritos ao término do período de 
inscrições.

⚠  Atenção: Tais funções são de exclusividade e responsabilidade da Comissão Organizadora previamente 
definida no cadastro da seleção.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Como realizar o upload de arquivos (erratas, 
resultados etc.) de um concurso docente no 
Sistema PROSSIM?
Comissão Organizadora

Essa ação poderá ser realizada pela Comissão Organizadora indicada no formulário:

1

Login na plataforma
Faça login na plataforma.

2

Acesso ao menu
Clique no menu da página, selecione a opção "Enviar 
documentos da seleção" e escolha o concurso 
docente para o qual deseja realizar o upload.

3

Categorização
Selecione a categoria e escreva uma breve descrição 
do documento.

4

Seleção do arquivo
Clique na opção "Escolher arquivo", selecione o 
arquivo que deseja enviar e clique na opção "Enviar".

5

Confirmação
Aguarde a mensagem de confirmação sobre o envio 
do arquivo.

6

Verificação
Verifique se o arquivo está sendo corretamente 
exibido na página da seleção.

Atenção: O edital e seus respectivos anexos deverão ser enviados no momento do preenchimento do 
formulário de configuração dos concursos docentes.

00:53

YouTube

Como fazer o upload de arquivos?
Essa ação poderá ser realizada pelos Administradores indicados pela Comissão
Organizadora: " Faça login na plataforma. " Clique no menu da página, selecione a&

https://www.youtube.com/watch?v=Xk8PVp5HHVg
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Como acessar a Dashboard de um processo 
seletivo no Sistema PROSSIM?
Comissão Organizadora

Essa ação poderá ser realizada pela Comissão Organizadora indicada no formulário:

Faça login na plataforma.

Clique no menu da página, selecione a opção 
<Dashboard= e escolha o cargo que deseja analisar.

A Dashboard permite visualizar o total de inscritos, o 
número de inscritos por dia, a distribuição por gênero 
e a relação de inscritos conforme a reserva de vagas.

00:40

YouTube

Como acessar a Dashboard?
Durante o período estabelecido no
edital, essa ação poderá ser realizada&

https://www.youtube.com/watch?v=oUI71AMsEF4
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Como fazer a análise do pedido de isenção no 
Sistema PROSSIM?
Comissão Organizadora

Durante o período estabelecido no edital, essa ação poderá ser realizada pela Comissão Organizadora indicada no 
formulário:

Login
Faça login na plataforma.

Seleção
Clique no menu da página, selecione a opção "Ver 
documentação da isenção para análise" e escolha o 
cargo que deseja analisar.

Análise
Selecione o pedido de isenção que deseja analisar e 
clique na opção "Analisar".

Decisão
Verifique o anexo enviado pelo candidato clicando em 
"Ver anexo enviado" e, em seguida, selecione se aceita 
o documento clicando em "Sim" ou "Não".

Finalização do processo

Ao final da avaliação, clique na opção "Salvar" e aguarde a exibição 
da mensagem de confirmação da avaliação.

Pedidos de isenção já avaliados exibirão o nome do responsável 
pela avaliação e a data em que ela foi realizada. 01:19

YouTube

Como analisar o pedido de isenção de ta&
Durante o período estabelecido no edital, essa
ação poderá ser realizada pela Comissão&

¦  Atenção: Ao final do período de análise de documentos, não é necessária a publicação dos resultados pela 
Comissão Organizadora. O candidato terá acesso ao resultado diretamente na sua área logada do Sistema 
PROSSIM.

https://www.youtube.com/watch?v=LxgnFU28ZFU
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Como extrair os dados (candidatos inscritos) de um 
concurso docente no Sistema PROSSIM?
Comissão Organizadora

Essa ação poderá ser realizada pela Comissão Organizadora indicada no formulário:

Acesso à plataforma
Faça login na plataforma.

Seleção do cargo
Clique no menu da página, 
selecione a opção "Extrair dados 
de Seleção" e escolha o cargo que 
deseja extrair.

Tipo de extração
Escolher o tipo de extração que 
deseja realizar:

Gerar extração 3 inscritos 
pagantes ou com isenção 
deferida.

1.

Gerar extração total 3 todos os 
inscritos (pagantes, 
aguardando pagamento, 
isenções deferidas, indeferidas 
e em análise).

2.

00:37

YouTube

Como gerar a extração de dados? [DOCENTE]
Essa ação poderá ser realizada pela Comissão Organizadora indicada no formulário: "
Faça login na plataforma. " Clique no menu da página, selecione a opção <Extrair&

¦  Atenção: O resultado da extração será um arquivo .csv. Acesse o link para saber Como abrir um arquivo .csv 
no Excel?

¦  Atenção: O Sistema PROSSIM não gera fichas de inscrição individuais, ficando esta ação sob 
responsabilidade da Comissão Organizadora, através dos dados extraídos.

https://www.youtube.com/watch?v=YqSaO70BJSo
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Quanto tempo após o término das inscrições o 
sistema disponibiliza a lista definitiva de 
candidatos pagantes?

1

Término das inscrições
Encerramento do prazo para inscrições no concurso 

docente.

2

Compensação bancária
Período de processamento dos pagamentos via 

boleto.

3

Atualização no sistema
Os pagamentos efetuados pelos candidatos via boleto 

serão atualizados até três dias úteis após o término 
das inscrições no sistema (na extração de dados).

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Como alterar o cronograma de um concurso já 
publicado no Diário Oficial?

Regra fundamental

O calendário do processo seletivo não poderá 
ser modificado sem autorização prévia da 
SGP (Superintendência de Gestão de 
Pessoas).

Funcionamento automático do sistema

Ao inserir no sistema a data e o horário de término do prazo de inscrições, o acesso às funções 4 incluindo solicitações 
de isenção, pedidos de recurso e análises da isenção e do pedido de recurso 4 é encerrado automaticamente.

Portanto, é de extrema importância seguir rigorosamente o cronograma das atividades, especialmente no 
que se refere à análise das solicitações de isenção.

Planejamento antecipado
Organize todas as etapas com 
antecedência para evitar 
necessidade de alterações.

Autorização da SGP
Qualquer mudança no 
cronograma requer aprovação 
prévia da Superintendência de 
Gestão de Pessoas.

Encerramento automático
O sistema bloqueia 
automaticamente as funções 
após os prazos estabelecidos.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Informações de contato e suporte

Superintendência de Gestão de Pessoas (SGP)

Para orientações sobre concursos docentes e 
configuração do Sistema PROSSIM:

https://www.sgp.uerj.br/concursos

Suporte técnico do PROSSIM

Para dúvidas sobre o funcionamento do sistema:

duvidas.prossim@uerj.br

Consulta aos valores arrecadados

A consulta deverá ser realizada por meio de processo SEI encaminhado à DGTI, assinado pela direção da unidade 
solicitante e contendo o nome e o código da seleção. O pedido só poderá ser feito após 3 dias úteis do término das 
inscrições.

Prazo mínimo
10 dias úteis antes do início das 
inscrições para envio do 
formulário de configuração

Compensação bancária
Até 3 dias úteis após o término 
das inscrições para atualização de 
pagamentos

Composição da comissão
3 membros + 1 apoio 
administrativo

https://www.sgp.uerj.br/concursos
mailto:duvidas.prossim@uerj.br
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